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WEBINARE ERSTELLEN MIT ZOOM & CO

Festgehaltene Anregungen nach einem Webinar vom Fachbereich Erwachsenenbildung und
Familienbildung im Zentrum Bildung der EKHN mit Tobias Albers-Heinemann sowie eigenen Zoom-
Erfahrungen

Das Webinar ist anzuschauen unter: https://erwachsenenbildung-ekhn.blog/

Thema

Experte

Zielgruppe

Inhalte

Gedanken VOR dem Webinar

Vortrag
Diskussionsrunde

Talk Format / Methode

Anleitung

Breakout Session (Kleingruppen)

Quelle Bilder: https://www.mindmeister.com/de/1493491573/webinare-mit-zoom-co?fullscreen=1
sowie Screenshots aus dem Webinar und private Screenshots Zoom

Zu beachten:
Ab % bis 1 Stunde lasst die Aufmerksamkeit nach... was ist wirklich wichtig? Was interessiert?
gute Beleuchtung, evtl. Greenscreen fiir virtuellen Hintergrund

Headset
@ Stebilitét Audio und Video
(V] MNutzung ohne Registrierung
Kriterien fiir eine gute Webinar Software: @ Bildschirmfreigaoe

@ Moderator*infunktionen (Muts, Cam ..

Zoom am stabilsten, beste Bildqualitat © Chat

Alternativen:

& Android /105 App

Jitsi (ab 8 Personen instabil)

Google I\/Ieet @ Datenschutzkonform
BigBlueButton
Webinartogo

2 Zoom Meeting vs Webinar
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Datenschutz Zoom in besser als sein Ruf: https://www.datenschutz-guru.de/zoom-ist-keine-
datenschleuder/

Lizenzempfehlung lGber Connect4Video (Server in Deutschland), datenschutzkonform

Zoom:

Normale Meeting-Funktion reicht flir Webinar aus, Webinar-Funktion (kostenpflichtiges Zusatz Plugin,
dass man zur Pro-Version dazu kaufen muss) nicht notwendig (hat weitere Funktionen im Bereich
Teilnehmerverwaltung und die Moglichkeit einer Bezahlfunktion fir Teilnehmer)

Einstellung vor dem Webinar/Meeting im Back-End von Zoom:
Anmelden, links auf Menlipunkt , Kontoverwaltung” = , Kontoeinstellung”

Hier allgemeine Voreinstellungen durchgehen, Funktionen aktivieren, die gebraucht werden, Umfragen,
Break-out-Sessions (mehre Rdume) aktivieren

{5) Webinare mit Zoom & Co|Minc X | () Kontoeinstellungen - Zoom x =

< O https://zoom.us/account/setting % %

EINE DEMOANFORDERN ~ 1.888.799.5926
ZOO' l | OSUNGEN ~ PLANE UND PREISE EIN MEETING PLANEN EINEM MEETING BEITRETEN EIN MEETING VERANSTALTEN ~

Umfrage fiir Feedback zum Meeting anzeigen f) @

Co-Moderator D @
Dem Host erlauben, Co-Hosts hinzuzuf -Hosts haben
Kon ie der H
Umfragen @ @
mfragen’ zu den Kontrollen des Meetings hinzufiige
Dadurch kann der Host die Teilnehmer befra
Meeting-Kontrollleiste immer anzeigen f) @
mer die Meeting Kontrollen wahrend des Meetings zeigen
Zoom-Fenster wihrend der Bildschirmfreigabe ,’) @ o
Weitere Einstellung vor dem SRRV £ hoge)izoon.simessig/43% # & Grom @

Meeting/Webinar: 200 _ ‘ e e i -

Erweitert

Links auf Menipunkt ,,Meetings”
- ,Personlicher Meetingraum*

Hier konnen verschiedene ———
Einstellung fir Meetings getatigt

werden, z. B. Warteraum

aktivieren

Bearbeiten Sie diese Sitzung Starten der Sitzung
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und Umfragen zum Meeting zugefiigt werden.
Beim Meeting erscheint in der Meniileiste unten R
dann (beim Host) der Punkt ,, Abfrage”, dariber ‘

kann er/sie die Umfrage starten (starte Freigabe)

Meeting erstellen/planen:
Voreinstellungen fiir einzelne Meetings/Webinare vornehmen: Thema, Zeit, Dauer usw.

Einladungs-Link kopieren und an Teilnehmer*innen schicken

() Webinare mit Zoom & Co | Minc x | () Ein Meeting planen - Zoom x |+
<« O A https//zoom.us/meeting/schedul
PERSONLICH
Meine Meetings - Ein Meeting planen
Profil
Ein Meeting planen
Thema Mein Meeting
Webinare
Aufzeichnungen Beschreibung (optional) Geben Sie Ihre Sitzung Beschreibu

Einstellungen

Eine Vorlage verwenden Eine Vorlage wéhlen

ADMIN

Benutzerverwaltung

Wann

05.05.2020 m %00 v~ PM v
Raumverwaltung
Kontoverwaltung
Dauer 1~ Std| 0~ Mn
Erweitert
Zeitzone (GMT+2:00) Amsterdam. Berlin, Rom. Stockhc -
Wiederkehrendes Meeting
An Live-Schulung teilnehmen
Videotutorials
Registrierung Erforderlich

Wiceancdatanhank

Im Webinar:

Nobody is perfect - Fehler diirfen
passieren

Redner*innenliste

Im Webinar Moderation Mikrofone stummschalten

Freigaben kontrollieren

Sich helfen lassen / Chatmoderation

Chat: jemand zweites (Co-Host) (ibernimmt den Chat, Teilnehmer auffordern dariber Fragen zu
stellen
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Teilnehmer*innen zu Anfang Zoom Funktionen erklaren:

e Ansichtseinstellung: Umstellung von Galerieansicht zu Sprecheransicht

e Chat (Fragen), Mikro, Kamera ein und ausschalten (Meniileiste unten links)

e Reaktionsbuttons (Mendleiste unten rechts): Daumenhoch, klatschen

e Teilnehmerliste (Anzeige durch Menlpunkt Teilnehmer unten), Hand heben (bei Fragen)

Funktionen wahrend des Meetings/Webinars:

Virtueller Hintergrund (Host einrichten, bevor die Teilnehmer*innen eintreten)
Man braucht Greenscreen oder Rechner mit hoher Rechenleistung

Wiahlen Sie einen virtuellen Hintergrund

@ Greenscreen-Technik (D Main Video spiegeln

Alle stummschalten kann Host in Teilnehmermeni unten (Button), sinnvoll bei vielen Teilnehmer*innen
wegen Storgerauschen

Tednehmer (144)
i
Teilnehmer*in Host-Funktion zuweisen:

-.._f\b Tobias Albers-H... (Host, ich) « K3 &

@ Michael Grune... (Co-Moderator] «

. . . A.Schinewolf Audio ain | Mehrv
In Teilnehmerliste auf Teilnehmer ° e

Chat
Achim Engewald
«“
und dann auf ,,Mehr“ = Host/Co-Host erstellen @ Videostart beantragen
@ Aexandra K Host erstellen
Co-Host erstellen
@ Aline Martin-Ruhl Zuwelsen, den Untertitel eini
Aufzeichnung gestatten
Q Andrea Kénig Umbenennen
In Warteraum stellen
Q Andreas Kleemann Entternen
Meidung
Angelika Franz o .

Bildschirm freigeben/Whiteboard

Uber Menii-Button unten Mitte, es kann auf alle Dokumente zugegriffen werden, Dokumente am
besten vorher 6ffnen,

=>» Bildschirm teilen, zum Beenden in Meniileiste oben: stoppen,
Dokumente kénnen (nur) vom Host bearbeitet werden, es kann auch mit Zeichenfunktionen
(wie beim Whiteboard) markiert werden (nur zur Ansicht)

-

9 1 y,

Stummschalt Video beenden Sicherheit Teilnehmer Freigabe unter Whiteboard Mehr

oe 1
-

%
W Stoppen

¢ T v # & 0O o9 ¢ @ H =

Auswahle Text Zeichnen  Stempeln  Spotiight Radiergu  Farbe  Riickgdng Emeutau  Loschen  Speichem
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Whiteboard: alle Teilnehmer*innen kdnnen mit Stiften malen, schreiben, Textwerkzeug benutzen,
Ergebnis kann gespeichert werden

Umfrage erstellen (muss bei Meeting-Planung voreingestellt sein)

Starten: Meniileiste unten: Abfrage, Stoppen oben rechts

sanr gut

utiedenseiend

schiscrt

2. Wurden Ihre Erwariungen beziglich des
Inhaltes erfillt?

Break-Out-Sessions: weitere Gruppenraume

Mendleiste unten rechts, es konnen verschiedene Raume
erstellt werden, Teilnehmer*innen Uber Liste zugewiesen werden,
Zeit fur die einzelnen Sessions festgelegt werden

Aufzeichnung:

Mendleiste unten Mitte: Aufzeichnen = auf Computer speichern, nach Webinar wird Film gerendert
und auf Computer unter Dokumente = Zoom gespeichert

Live auf Face-Book/YouTube streamen

Unter ,Kontoverwaltung” = ,Kontoeinstellung” > Live Streams erlauben
Im Meeting = Mendileiste unten rechts = Mehr...mit Social Media Konto verbinden

Beim Aufzeichnen und streamen besonders den Datenschutz (Urheberrecht, Recht am eigenen Bild)
beachten, da es sich beim Streamen um 6ffentlichen Raum handelt (Teilnehmer*innen sollten
dariber vorher in mail mit Zugangsinfos informiert werden)

Beispieltext: ,Bitte beachten Sie, dass das Webinar aufgezeichnet und live auf Facebook gestreamt wird.
Sollten Sie einer Veroffentlichung lhres Namens und lhres Bildes nicht zustimmen, mussen Sie lhre
Kamera deaktivieren”
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Tools zur Unterstiitzung (gemeinsames Arbeiten, durch Host im Meeting geteilt)

digitale Pinnwand Padlet
Umfragen / Feedback Pollunit
kollaboratives Schreiben Etherpad

Dateiablage, kollaboratives Schreiben Nextcloud Tools zur Unterstiitzung
Gemeinsam Mindmappen mindmeister
Social Media Grafiken erstellen canva.com/
Feedback-Tool feedbackrio/

Viel Spaf3 beim Webinar erstellen wiinscht das girlspace!
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